思想政治理论课教学科研部文件
思政部发[2015]2号

思政部办公室卫生考核评比制度
为加强部门日常管理，营造一个清新整洁的工作环境，特制定卫生考核评比制度：

1、 部门卫生考核小组

组长：戴明清、孔超

副组长：李锦峰

成员：魏艳、王丽华、丛艳丽、王炜杰、刘冰、陈莉、韩立国
二、卫生评比检查范围

包括所有办公室、教研室

3、 卫生评比内容

1、办公桌椅整齐摆放、办公用品摆放有序、办公环境干净整洁、环境布置优雅。

2、教研室每周安排一名值日教师，卫生值日轮流制度要公开透明。值日教师切实履行工作职责，做好教研室的卫生维护，保持办公室的清洁。

3、各教研室主任为本教研室卫生责任人，负责教研室的安全工作，确保教研室无人时门窗关闭、电脑断电。

4、部门卫生考核小组成员由办公室及各教研室一名教师组成。卫生评比实行“周评”、“月评”和“年度总评”制，即：每周不定时检查一次，给出卫生评比结果；月底根据周评情况综合评定卫生检查成绩，计入年度总评。
四、卫生评分标准
分为“优”、“良”、“差”三等级。

优的标准：办公室布置优雅，卫生清扫彻底，物品摆放整齐有序，办公室干净整洁，垃圾清理及时，室内无杂物堆放；
良的标准：卫生清扫较彻底，物品摆放较整齐；室内干净但垃圾未及时清理；

差的标准：卫生未定期清扫，物品摆放杂乱，室内有杂物堆放。

每月四次为优的，总评为优；二次差的，总评为差；其余为良；

年度优秀最多，且无差的成绩，为年度优秀。
五、卫生评比公示周期

检查结果每季度在部门大会上公示一次。

六、评比实施办法

每月评比中如出现一次差，各教研室自行整改。

年终对年度总评为优的教研室进行适当奖励。
 附件：思政部卫生考核记录表
         思想政治理论课教学科研部

                            二〇一五年四月二十八日
附件：
思政部卫生考核表
考核时间：     

考核人：
	办公室
	门牌
	评分
	存在问题

	党务办公室
	607
	
	

	行政办公室
	608
	
	

	法律咨询室
	610
	
	

	办公室
	609
	
	

	思想道德修养与法律基础教研室
	616
	
	

	马克思主义基本原理概论教研室
	615
	
	

	中国近现代史纲要教研室
	614
	
	

	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论教研室
	613
	
	

	形势与政策教研室
	612
	
	

	青年思想政治教育研究所
	611
	
	













































































