
邮寄学生档案封皮地址填写样本

序号：（与黑龙江工程学院毕业生档案邮寄清单的序号一致）
邮编：收件人的邮编

收件人姓名：请详细填写收件人姓名
收件人地址：详细填写收件人的单位或个人地址。（为邮件安全及迅速传递，请详细、准确填写。）
收件人电话：单位或单位负责人的有效联系电话
寄件人姓名：辅导员老师

寄件人地址：统一填写学院地址，具体到各二级学院

寄件人电话：辅导员老师（手机号）

备注：学生学号+姓名

*请将粘贴在档案袋上的地址条，四角加盖学院公章）
样本如下： （一张A4纸上打印二名同学的邮寄单）

………………………………………………………………………………………………………................................................

序号67  

邮编：510620

收件人姓名：档案负责人
收件人地址：广东省广州市天河区体育东路160号平安大厦28楼人力资源部

收件人电话：020-38782238

寄件人姓名：辅导员姓名
寄件人地址：黑龙江省哈尔滨市道外区红旗大街999号黑龙江工程学院土木与建筑工程学院 

寄件人电话：139********

备注：2021****   王超  
