
	图书馆事假审批表
	

	姓　　名
	　
	

	所在部门
	　
	

	事假时间
	  年　　月　　日至　　月　　日 （   ）天
	

	事　假　　　　　　　理　由
	     本人签名：　　　　　　　　　年　　月　　日
	

	部主任　
意　见
	     签名：　　　　　        　　年　　月　　日
	

	主管副馆长
意见
	     签名：　　　　　        　　年　　月　　日
	

	馆长
意见
	     签名：　　　　　        　　年　　月　　日
	

	  注：请假半天由部主任、主管副馆长审批签字；

      请假一天及以上由部主任、主管副馆长、馆长审批签字。
	





	图书馆病假审批表
	

	姓　　名
	　
	

	所在部门
	　
	

	病假时间
	  年　　月　　日至　　月　　日  （   ）天
	

	病　假　　　　　　　理　由
	     本人签名：　　　　　　　　　年　　月　　日
	

	部主任　
意　见
	     签名：　　　　　        　　年　　月　　日
	

	主管副馆长
意见
	     签名：　　　　　        　　年　　月　　日
	

	馆长
意见
	     签名：　　　　　        　　年　　月　　日
	

	    注：职工请病假5天以上的，需附交省医保定点医院的诊断书，出示医疗手册和医疗费收据。
       连续病假在1个月及以上者，病愈上班时须持有原开具诊断书医疗单位的康复证明。
	






	    图书馆销假审批表

	　
	　
	　
	　
	

	姓 名
	　

	所在部门
	　

	请假类别
	　
	起止时间
	　

	本人说明
	签名：　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	部门负责人　　　　意　见
	签名：　　　　            　　年　　月　　日

	主管副馆长　　　　　　意　见
	签名：　　　　　          　　年　　月　　日

	馆  长　　　　　意　见
	签名：　　　　　          　　年　　月　　日









	附件1:           轮班馆员调整申请表

	轮班日期
	　

	轮班馆员
	　
	调整后馆员
	　

	部主任意见
	　

	主管副馆长意见
	　

	馆长意见
	　

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	附件1:           轮班馆员调整申请表

	轮班日期
	　

	轮班馆员
	　
	调整后馆员
	　

	部主任意见
	　

	主管副馆长意见
	　

	馆长意见
	　



