附件1：
黑龙江工程学院资产管理员登记表
单位名称（公章）：
	姓名
	身份证号
	职务

	
	
	

	职称
	办公电话
	手机
	办公地点

	
	
	
	

	部门意见
	                               




                       部门负责人签字：
                               年    月    日








[bookmark: _GoBack]附件2：
黑龙江工程学院资产管理员登记（变更）备案表
单位名称（公章）：
	原资
产管
理员
基本
情况
	姓名
	
	现资产管理员基本情况
	姓名
	

	
	职务
	
	
	职务
	

	
	办公电话
	
	
	办公电话
	

	
	手机
	
	
	手机
	

	
	办公地点
	
	
	办公地点
	

	变动原因
	

	资产交接情况
	

	单位意见
	
    
 部门负责人签字：
                          年    月    日


注：各单位资产管理员发生变动时，须报国有资产管理处资产管理科登记备案，并由变动单位负责人督促办理资产交接手续。
