
附件1：     干部值班工作流程图
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每月28日党政办公室发布干部值班表





研究生公寓总台领取值班室钥匙，填写登记表





学校党委�





值班室，填写干部值班接班表





事件处理措施��





了解带班校领导通讯方式，熟悉学校通讯录





涉事部门主管校领导





学习并掌握《黑龙江工程学院突发事件应急预案》





涉事部门办理





紧急处理





与保卫处共同巡察校园





安全隐患





当日带班校领导请示汇报





归还值班室钥匙，填写归还记录





各种急电急件急办事项





其他突发事项





带班领导交办事项





及时办理并反馈





值班室在岗值守





填写值班记录、电话记录、交班记录
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