黑龙江工程学院创新创业公共服务平台

学科竞赛模块使用说明
为促进创新创业信息化建设管理，学校定制创新创业公共服务平台（校园内网使用），平台主要包含学科竞赛模块、大学生创新创业训练项目模块。目前学科竞赛模块可以投入使用，具备学科竞赛的立项申请、经费报销、结算、竞赛总结报告提交及竞赛成果统计等功能，其中学科竞赛的立项申请、经费报销、结算等环节在网上系统填报完成，并经学生学院和教务处网上审批后，直接打印纸质版，并到财务处办理后续事项。 

一、登录

方式1：
黑龙江工程学院教务处网站→实践教学管理平台（网页右下方位置）→黑龙江工程学院创新创业公共服务平台。

1→                 2→                   3→
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方式2：打开浏览器（建议使用360安全浏览器），键入网址http://125.223.63.227:8080，登录黑龙江工程学院创新创业公共服务平台。

二、账号和密码：
学生登录账号为学号，初始密码为hljgcxy@1952
教师登录账号为工号，初始密码为hljgcxy@1952

三、流程（学科竞赛）

1、立项申请：学生或指导教师填写立项申请→学生学院领导审批→教务处（实践运行科）审批→教务处处长审批→财务处处长审批→学生或指导教师打印纸质版立项申请（到财务处办理后续事项）。

2、报销或借款（报销要填写结算表）：学生或指导教师填写报销单或借款单→学生学院领导审批→教务处（实践运行科）审批→教务处处长审批→学生或指导教师打印纸质版报销单或借款单（到财务处办理后续事项）。

3、结算表：学生或指导教师填写结算表→学生学院领导审批→教务处（实践运行科）审批→教务处处长审批→财务处处长审批→学生或指导教师打印纸质版报结算表（到财务处办理后续事项）。

4、竞赛总结报告：学生或指导教师提交竞赛总结报告。
5、竞赛成果录入：指导教师进行竞赛成果系统录入。
