***同志经济责任审计述职报告

按照经济责任审计工作要求，本人就在***[部门]任职期间工作述职报告如下。

一、基本情况

（一）部门工作职责、机构设置及人员构成情况

正文（仿宋，三号字）
（二）任职期限、职务、职责范围和分管的工作
正文（仿宋，三号字）
二、主要工作开展情况

（一）任期内各项目标任务及完成情况

正文（仿宋，三号字）
1.XXXXXXXXXXXXXXX

正文（仿宋，三号字）
2.XXXXXXXXXXXXXXX

正文（仿宋，三号字）
……
（二）重要规章制度及内部控制的制定、完善和执行情况

正文（仿宋，三号字）
（三）重大经济事项的决策程序及执行和效果情况

正文（仿宋，三号字）
（四）以前年度涉及本部门及个人的审计发现问题落实整改情况
正文（仿宋，三号字）
三、党风廉政情况
（一）任期内履行推动部门党风廉政建设职责情况

正文（仿宋，三号字）
（二）个人遵守廉洁纪律规定情况
正文（仿宋，三号字）
四、存在的不足和需要改进的问题
正文（仿宋，三号字）
五、其他需要说明的情况

正文（仿宋，三号字）
述职人签字：

    年  月  日

注1：标题（宋体，二号字，加黑），一级标题（黑体，三号字），二级标题（楷体，三号字，加黑），三级标题（仿宋，三号字，加黑），正文（仿宋，三号字），行间距（30磅）。
注2：内容要实事求是、行文简洁、要素完整、言之有物、文风朴实，切忌空话套话、自我拔高；逻辑清晰、结构清楚，每部分可先用几句话进行概括，再详细阐述；语言表达准确，无错别字。

注3：3000字左右为宜。


